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Leitgedanken

Die kirchliche Arbeit in Kindertageseinrichtungen ist im Auftrag der Kirche begriindet. Sie
entspricht diesem in Diakonie und Verkiindigung fur Kinder. Damit ergdnzt sie das Elternhaus in
der Verantwortung fUr die Erziehung der Kinder. Unsere Kindertageseinrichtung erfullt darin
einen von evangelischer Kirche und Staat anerkannten eigenstandigen Erziehungs- Bildungs-
und Betreuungsauftrag. Als Teil des diakonischen Auftrags der Kirche trégt die Arbeit in unserer
Kindertageseinrichtung uneigennitzig zur Verbesserung der Lebenssituation von Kindern bei.

Das biblisch-christliche Menschenbild verpflichtet, Kinder in ihrer Individualitdt und Einmaligkeit
anzunehmen und zu schatzen. Insbesondere aus diesem Grund ist unsere
Kindertageseinrichtung offen fur alle Kinder, ohne Ansehen von Religion, Nationalitat, Herkunft
und Begabungen und Méglichkeiten. '

Das padagogische Handeln unterstlizt die ganzheitliche Entwicklung des Kindes, in der es im
Umgang mit anderen sowohl seine individuellen Fahigkeiten entfaltet, als auch soziale
Kompetenzen erwirbt. Im taglichen Miteinander werden N&chstenliebe und Toleranz sowie
Friedens- und Konfliktfahigkeit geférdert.

Arbeit mit Kindern schlieRt auch immer die Arbeit mit Eltern ein. Darum bietet unsere
Kindertageseinrichtung Eltern Moglichkeiten zur Mitwirkung und Unterstitzung. Sie orientiert sich
an den Lebensverhaltnissen der Kinder und Familien und reagiert angemessen auf den
gesellschaftlichen Wandel und die damit verbundenen Herausforderungen an Familien.

Als Trager einer Kindertageseinrichtung legen wir Wert auf einen hohen Qualitatsstandard und
seine Weiterentwicklung. Dazu gehort die Wertschatzung und Anerkennung unserer
Mitarbeitenden ebenso wie die Forderung ihrer Arbeit durch regelmaRige Fort- und
Weiterbildung. Gemeinsam entwickelte Qualitatsziele sind nach der MaRgabe der DIN EN ISO
9001:2008 in einem Handbuch dokumentiert. Sie werden umgesetzt und regelmaRig Oberprift.

* Mit dem Sammelbegriff ,Eltern” sind immer die verantwortlichen Personensorgeberechtigten des Kindes gemeint —

d.h. auch aliein erziehende Mitter und Véter oder verantwortliche Bezugspersonen in anderen
Familienkonstellationen.

. Gruppen- und Betreuungsangebot

In der Ev.-luth. Kindertagesstétte Zum Guten Hirten Godshorn nehmen wir Kinder im Alter von 3
Jahren bis zur Vollendung des 10. Lebensjahres bzw. der vierten Klasse auf.

Die Einrichtung besteht aus 5 Gruppen:
e Eine Familiengruppe mit bis zu 20 Kindern
e Drei Kindergartengruppen mit bis zu 23 Kindern
Eine Halbtagsgruppe
Eine Dreivierteltagsgruppe
Eine Ganztagsgruppe
e Eine Hortgruppe mit bis zu 20 Kindern




3. Aufnahme des Kindes

Aufgenommen werden grundsatzlich nur Kinder, die mit erstem Wohnsitz in Langenhagen
gemeldet sind. Soweit Platze in ausreichender Anzahl zur Verfugung stehen, koénnen
Ausnahmen aufgrund der Vereinbarung zwischen den Kommunen in der Region Hannover und
der Region Hannover Uber die Inanspruchnahme von Platzen in Klndertagesemrlchtungen
aulerhalb der Wohnsitzkommune der Eitem zugelassen werden.

Die Ausnahmen bedilrfen der ausdriicklichen Genehm:qunq durch die zustdndigen Kommunen.

Die Eltern nehmen eine schriftiche Anmeldung bei der Leitung der Kindertageseinrichtung vor.
Der Trager entscheidet im Rahmen der festgelegten Aufnahmekriterien {iber die Aufnahme bzw.
Nichtaufnahme eines Kindes in die Einrichtung. Die Entscheidung wird den Eltern schriftlich
mitgeteilt. Der zeitliche Eingang der Anmeldung hat auf die Aufnahme grundsétzlich keinen
Einfluss.

Entsprechend unserem Selbstverstdndnis als evangelische Einrichtung und auf der Grundlage
des Gesetzes Uber Tageseinrichtungen fir Kinder in Niedersachsen (KiTaG) wird jedes Kind
gleichrangig in die Kindertagesstatte aufgenommen, unabhangig von seinem sozialen, kulturelien
oder religidsen Hintergrund.

Grundsatzlich sind die persénliche Situation und der Betreuungsbedarf des angemeldeten
Kindes mit dem Betreuungsangebot der Einrichtung abzustimmen und fachlich zu Uberprifen.
Die Leitung berlcksichtigt padagogische und fachliche Gesichitspunkte bei der Bildung der
Gruppen. Dazu gehdren u.a. die Altersstruktur innerhalb der Gruppe oder ein ausgewogenes
Verhéltnis von Madchen und Jungen.

Far Kinder, die bereits in einer Einrichtung des Tragers betreut werden, z.B. Krippenkinder und
Stammkinder, erfolgt die Aufnahme (Gruppenwechsel) grundsatzlich vorrangig.

Bei der Platzvergabe kann abweichend von den Aufnahmekriterien verfahren werden, wenn ein
besonderer Erziechungsbedarf festgestellt und durch die Fachdienste der éffentlichen Jugendhilfe
(Jugendamt, kommunaler sozialer Dienst)} schriftlich dargelegt wird.

Der Trager behalt sich vor, in besonderen Hartefdllen — d.h. unvorhersehbare Situationen, die die
Familie insgesamt und insbesondere das Kind aulergewdhnlich belasten -
Einzelfallentscheidungen aufierhalb dieser Kriterien zu treffen.

Bei Nichtaufnahme kann das Kind in der Warteliste verbleiben, wenn die Eltern dies wiinschen.

Kinder mit Behinderungen kénnen .im Rahmen der gesetzlichen Bestimmungen (SGB VIl u.a.)
nur aufgenommen werden, wenn die Einrichtung die rdumlichen, sachlichen und personellen
Voraussetzungen bietet und die Eltern des behinderten Kindes, der Trager und das
Mitarbeiterteam in der Auffassung dbereinstimmen, dass das Kind seinen Bedlrfnissen
entsprechend in der Tageseinrichtung betreut, erzogen und gebildet werden kann.

Die aligemeine Platzvergabe fUr das KiTa-Jahr erfolgt zu denen mit der Kommune vereinbarten
Terminen (aktuell: 31.12.).

Spétestens bei Aufnahme des Kindes sind vorzulegen:

1.) Der unterschriebene Betreuungsvertrag (inkl. aller Anlagen).
2.) Die unterschriebene Einverstandniserkidrung zur Weitergabe von Fotos.




4. Offnungszeiten

Die Einrichtung ist von Montag bis Freitag (nicht an gesetzlichen Feiertagen) gedffnet.
Die aktuellen Kernbetreuungszeiten sind:

Kernbetreuungszeiten

Kindergarten: 08:00-12:00 Uhr Halbtags
08:00-13:00 Uhr Halbtags mit Mittagessen
08:00-14:00 Uhr Dreivierteltags
08:00-16:00 Uhr Ganztags

Hort: 12:00-17:00 Uhr
08:00-17:00 Uhr in der Ferienzeit

Sonderéffnungszeiten 07:00-08:00 Uhr Frihdienst
14:00-14:30 Uhr Spéatdienst
16:00-16:30 Uhr bzw. 17.00 Uhr Spatdienst

Die Sonderdffnungszeiten {Frih- und Spétdienst) kénnen nur in Anspruch genommen werden,
wenn ein entsprechender Nachweis Uber die Berufstétigkeit der Eltern vorliegt.

Fir Krippen-, altersiibergreifende und Kindergartengruppen mit mindestens 6 Std. Betreuung
(einschlieldlich Sonderdienste} sowie fur Hortgruppen ist die Teilnahme an der
Mittagsverpflegung verpflichtend.

SchlieRzeiten:
Die Tageseinrichtung ist wdhrend des gesamten KiTa-Jahres von Montag-Freitag geodffnet. Die
Einrichtungen kénnen bis zu 20 Werktage im Jahr geschiossen werden.

Die aligemeinen Offnungszeiten, Ferientermine und SchlieBungen bei z.B. Studientagen, werden
von der Leitung und dem Trager in Abstimmung mit dem Beirat festgelegt und den Eltern
rechtzeitig mitgeteilt. Der Trager ist berechtigt, die Einrichfung bei Krankheit der Mitarbeitenden
zeitweilig zu schlieften, falls Aufsicht und Betreuung der Kinder nicht ausreichend gewahrleistet
werden kann, ansteckende Krankheiten bekannt sind oder andere zwingende dienstliche Griinde
dies notwendig machen. Die Eltern werden Uber den Grund und die voraussichtliche Dauer der
zeitweiligen SchlieBung so schnell wie méglich benachrichtigt.

. Aufsicht

Die Aufsichtspflicht der Mitarbeitenden erstreckt sich auf die im Betreuungsvertrag vereinbarte
Betreuungszeit, einschlieftlich der Ausfliige, Spaziergidnge, Besichtigungen u.a.. Sie beginnt mit
der Ubergabe der Kinder durch die Eltern an die Mitarbeitenden und endet mit der Ubergabe der
Kinder an die Eltern oder ihre Beauftragten. Fur den Weg von und zur Einrichtung sind die Eltern
verantwortlich.

Sollten andere Personen das Kind abholen oder soll das Kind alleine nach Hause gehen, ist eine
schriftliche Erklarung erforderlich; telefonische Benachrichtigungen sind grundséatzlich nicht
ausreichend. FOr den Fall, dass Geschwister das Kind abholen, halten wir es grundsatzlich fur
erforderlich, dass diese mindestens das 12.Lebensjahr vollendet haben. Bei schrifilich
vorliegender Erklarung Gberprifen die Mitarbeitenden der KiTa ggf. dennoch, ob die damit
verbundene Entscheidung, z.B. aufgrund besonderer Gefahren, verantwortet werden kann.

. Versicherung

Die Kinder sind nach § 2 Abs. 1 Nr. 8 ai.v.m. § 8 SGB VIl versichert:
- auf direktem Wege von und zur Kindertagesstatie '
- wahrend des Aufenthaltes in der Kindertagesstatte und
- wahrend aller Veranstaltungen der Kindertagesstatte aulerhalb des Grundstiicks
{Spaziergdnge, Feste und dergleichen)




Der Versicherungsschutz der gesetzlichen Unfallversicherung besteht nur fir Personenschaden,
nicht fir Sachschaden oder die Gewdhrung von Schmerzensgeld.

Alle Unfalle, die auf dem Wege von und zur Einrichtung eintreten und eine arztliche Behandlung
zur Folge haben, sind der Leitung der Einrichtung unverzlglich zu melden, damit eine
Schadensregulierung  eingeleitet werden kann.  Kinder, die altersmalBig nicht der
Kindergartenstufe zuzucrdnen sind (z.B. Hortkinder) sowie Gastkinder sind bei Unfalf durch eine
Unfallversicherung Uber die Ev.-luth. Landeskirche Hannovers versichert.

Eine persdnliche Haftpflichtversicherung durch die Tageseinrichtung ist nicht gegeben. Fir
Garderobe und persdnliche Gegenstdnde der Kinder (z.B. Wertsachen, Geld, Schmuck, Brillen,
Spielsachen und Bekleidung) Glbernimmt der Trager bei Verlust oder Beschadigung grundsétzlich
keine Haftung. -

. Krankheitsfille

In der Tageseinrichtung fur Kinder kénnen keine akut kranken Kinder betreut werden. Sie durfen
fir die Dauer ihrer Krankheit die Kindertageseinrichtung nicht besuchen. Wird von Mitarbeitenden
der Kindertageseinrichtung die Erkrankung eines Kindes festgestellt, werden die Eltern sofort
benachrichtigt und sind dazu verpflichtet, das Kind unverziiglich aus der KiTa abzuholen.

Die Kindertageseinrichtung ist bei einem Ausbruch von Infektionskrankheiten i.S.d.
Bundesseuchengesetzes (z. B. bei Masern, Scharlach, Keuchhusten) unverziiglich in Kenntnis
Zu setzen.

Nach Uberwindung von Infektionskrankheiten oder parasitaren Befall ist fir den weiteren Besuch
der Kindertageseinrichtung eine drztliche Bescheinigung vorzulegen.

Eine Verabreichung von Medikamenten kann nur im Einzelfall und nach arztlicher Verordnung in

Absprache mit dem Arzt sowie im gegenseitigen Einvernehmen von Eltern und Mitarbeitenden
erfolgen. In diesem Fall ist eine Medikamentenvereinbarung auszufiillen,

. Elternbeitrag

Der im Befreuungsvertrag vereinbarte Eilternbeitrag (inkl. Essen- und Getrdnkegeld) ist auf
Jahresbasis kalkuliert, d.h. dass der Beitrag 12x jahrlich fallig wird, auch wahrend der
SchlieBzeiten. Eine Rickzahlung wegen Krankheit, Urlaub, Kur 0.a. kann daher grundsatzlich
nicht erfolgen.

Im begrindeten Einzelfall kann der Trager auf Antrag Uber eine Erstattung entscheiden.

Besuchen Geschwister, deren Hauptwohnsitz sich in Langenhagen befindet, zur gleichen Zeit
eine Tageseinrichtung in Langenhagen, so ermdfig sich der Elternbeifrag ohne Essengeld auf
Antrag jeweils fur das jungere Kind. Der Antrag ist jahrlich neu bei der Stadt Langenhagen zu
stellen und kann erst nach Bewilligung bei der Beitragsberechnung bericksichtigt.

Wer aus wirtschaftichen Grinden nicht in der Lage ist, den wvollen Elternbeitrag
zu zahlen, kann bei der zustindigen Kommune einen Antrag auf Ubernahme der
Elternbeitrdge stellen. :

Nebenkosten, die nicht im Beitrag enthalten sind, z.B. flr Ausflige, besondere Veranstaltungen
usw. werden mit dem Eltern besprochen und eingesammelt.




9. Abmeldung

Eine Abmeldung kann schriftlich mit einer Frist von 6 Wochen zum Monatsende erfolgen.
Eine Abmeldung in der Zeit vom 1. April bis 31. Juli ist nur zum Ende des Klndergartenjahres
(31.07.) méglich.

Bei Nichteinhaltung der Kindigungsfrist wird die Abmeldung erst zum n&chstméglichen
Termin wirksam. Im gegenseitigen Einvernehmen kann in begriindeten Ausnahmefallen auf
die Einhaltung einer Kiindigungsfrist verzichtet werden.

Der Elternbeitrag ist solange zu entrichten, bis die Abmeldung wirksam ist.

10. Kiindigung

Der Trager der Tageseinrichtung kann den Betreuungsvertrag fristios zum . Ende eines
Kalendermonats kiindigen, wenn ' '

- die Eltern trotz schriftlicher Mahnung ihrer Verpflichtung aus dem Betreuungsvertrag
nicht vollstdndig nachkommen,

- die Eltern mit der Zahlung des Elternbeitrages trotz schrifticher Mahnung durch das
Kirchenkreisamt Burgdorfer Land ganz oder teilweise in Verzug geraten,

- das Kind besonderer Hilfe bedarf, die die Tageseinrichtung trotz erheblicher
Bemilhungen nicht leisten kann,

- wenn die Eltern nicht zur Zusammenarbeit zum Wohl des Kindes bereit sind, sich ihr
entziehen oder sie verweigern und eine vertrauensvolle Zusammenarbeit nicht mehr
gegeben ist. ‘

11.Datenschutz
Die Erhebung der personenbezogenen Daten sowie deren Verarbeitung und Nutzung richten
sich nach dem Kirchengesetz iber Datenschutz (DSG-EKD), insbesondere nach § 27 Abs. 3

in Verbindung mit §§ 61 bis 68 des Kinder- und Jugendhllfegesetzes (KJHG SGB V) in den
jeweils geltenden Fassungen.

12.Betreuungsvertrag

Die vorstehenden ,Allgemeinen Benutzungsregelungen“ sind Bestandteil des
Betreuungsvertrages, der zwischen den Eltern und dem Triger der Tageseinrichtung
spatestens am Tage der Aufnahme des Kindes von beiden Seiten unterschrieben sein muss.

13.Inkrafttreten

Die ,Allgemeinen Benutzungsregelungen® treten am 01.08.2015 in Kraft und lésen die
bisherigen ,Allgemeinen Benutzungsregelungen® ab.
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i.A. betriebswirtschaftliche Leitung der
Kindertagesstatten im Kirchenkreis
Burgwedel-Langenhagen




